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第一部分  国家铁路局机关服务中心基本情况 

 

一、部门职责 

国家铁路局机关服务中心是国家铁路局局属事业单位，主

要职责如下：  

1.负责局机关后勤服务管理工作，指导地区铁路监督管理

局后勤服务管理工作。 

2.负责局机关安全保卫工作，包括人防、消防、防汛等相关

工作。承担局机关物业管理和房管工作，包括节能、环保、绿化、

房产、爱国卫生、机关职工公积金和住房档案管理等相关工作。 

3.负责局机关后勤服务工作，包括食堂、公务用车、收发室、

文印服务等相关工作。 

4.承办局机关资产管理和办公设备、家具用品采购等服务

保障工作。 

5.承办局机关退休干部服务保障工作。 

6.承办局机关政务服务保障工作，包括会议、培训服务工

作。承办两级机关外事服务保障工作,包括因公出国（境）护照

（通行证）、签证（注）事务，接待、翻译等工作。 
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7.承办局机关档案管理及局志编写修撰工作。 

8.承办局属各单位内部财务审计工作。 

9.承办局交办的其他事项。 

二、机构设置 

国家铁路局机关服务中心设 10 个内设机构，包括综合处

（人事处、党群工作处）、财务处、政务服务处、外事服务处、

档案史志处、退休干部服务处、后勤服务处、房管物业处、资产

管理处、地区监管局机关服务事业部（审计处）。 
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第二部分  国家铁路局机关服务中心 

2021 年部门预算表 

 

（见附表） 
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第三部分  国家铁路局机关服务中心 

2021 年部门预算安排情况说明 

 

一、收支总预算 

2021年国家铁路局机关服务中心收支总预算 3353.78万元。

按照综合预算管理的原则，国家铁路局机关服务中心收入和支

出均纳入部门预算管理。收入包括：一般公共预算拨款收入、事

业收入、其他收入、使用非财政拨款结余、上年结转；支出包括：

社会保障和就业支出、交通运输支出、住房保障支出。 

二、收入预算 

2021 年国家铁路局机关服务中心收入预算 3353.78 万元。

其中，上年结转 349.64 万元、一般公共预算拨款收入 1414.54 万

元、事业收入 1302.60 万元、其他收入 11 万元、使用非财政拨

款结余 276 万元。 

三、支出预算 

2021 年国家铁路局机关服务中心支出预算 3337 万元。其

中，基本支出 2517 万元，项目支出 820 万元。 

四、财政拨款收支总预算 

2021 年国家铁路局机关服务中心财政拨款收支总预算

1764.18 万元。收入包括：一般公共预算拨款 1414.54 万元，上
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年结转 349.64 万元。支出包括：社会保障和就业支出 108.18 万

元，交通运输支出 1519 万元，住房保障支出 137 万元。 

五、一般公共预算支出情况 

2021 年国家铁路局机关服务中心一般公共预算支出

1414.54 万元。按照实党中央、国务院关于“过紧日子”的有关

要求，厉行节约办一切事业，大力压减一般性支出，具体情况如

下： 

（一）社会保障和就业支出（类）行政事业单位养老支出（款）

预算 103.68 万元。其中： 

1.机关事业单位基本养老保险缴费支出（项），主要用于单

位缴纳基本养老保险缴费支出，预算 69.12 万元。  

2.机关事业单位职业年金缴费支出（项），主要用于单位缴

纳职业年金支出，预算 34.56 万元。 

（二）交通运输支出（类）铁路运输（款）2021 年预算 1197.86

万元。其中： 

1.一般行政管理事务（项），主要用于行政管理事务支出，

预算为 500 万元。  

2.其他铁路运输支出（项），主要用于人员及公用经费支出，

预算为 697.86 万元。 

（三）住房保障支出（类）住房改革支出（款）预算 113 万
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元。其中： 

1.住房公积金（项）预算 73 万元。 

2.购房补贴（项）预算 40 万元。 

六、一般公共预算基本支出 

2021 年国家铁路局机关服务中心一般公共预算基本支出

914.54 万元。其中，人员经费 558.16 万元、日常公用经费 356.38

万元。 

七、一般公共预算“三公”经费支出 

2021 年国家铁路局机关服务中心“三公”经费财政拨款预算

3.6 万元，其中：因公出国（境）费 0 万元、公务用车购置及运

行费 3.6 万元、公务接待费 0 万元。 

八、政府性基金预算 

无。 

九、国有资本经营预算 

无。 

十、其他有关情况说明 

 政府采购情况说明：2021 年国家铁路局机关服务中心政府

采购预算 1249.83 万元，其中：货物类 2 万元，工程类 820 万

元，服务类 427.83 万元。 

 


